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GesundheitsLaden e.V.

Der GesundheitsLaden e.V. sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungskraft (w/ m/ d) (60%)

Der GesundheitsLaden e.V. ist ein freier Trager in Stuttgart, der in der Region umfassende
Angebote in der Gesundheitsférderung, Pravention und Beratung vorhalt. Der Verein unterhalt

drei Einrichtung: den Madchen*gesundheitsladen, ABAS und Jungen* im Blick.

Das Aufgabengebiet umfasst:

Buchhaltung und Rechnungswesen (Lexware)

Vorbereitung und Begleitung von Jahresabschlissen
Offentlichkeitsarbeit und Pflege der Website

Unterstltzung der Geschaftsfihrung

Adressat*innen-Betreuung vom Erstkontakt bis zur Terminabsprache
Interne Organisation und Verwaltung

Verwaltung des Vereins

Wir wiinschen uns von lhnen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung/ Studium im sozialwirtschaftlichen
Bereich

e Erfahrung in der Buroorganisation
Gute EDV Kenntnisse



e Selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise
o Teamfahigkeit und Flexibilitat

Wir bieten lhnen:

e Eine tarifliche Vergiitung nach TVOD

e Mdglichkeiten der Fort- und Weiterbildung

e Teilnahme an vereinsinternen Klausuren/ Inhouseschulungen
o Ein sinnstiftendes Arbeitsumfeld

Weitere Informationen unter: www.gesundheitsladen-stuttgart.de und 0711 / 305685 -10
oder unter d.preiss@gesundheitsladen-stuttgart.de

Ihre Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte an Frau Preil3:

d.preiss@gesundheitsladen-stuttgart.de oder GesundheitsLaden e.V., Lindenspurstr. 32,
70176 Stuttgart
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